Nasledujici text by VAm mél usnadnit vyuctovani dotaci, které ziskdvate od nadfizenych organizacnich
jednotek. Text je psany primarné pro stfediska, avsak plati samoziejmé i pro okresy.

Ziskané financéni prostfedky je mozné vyuzivat bud jako provozni dotace, nebo jako dotace
na jednotlivé akce. O tom, jaky druh vyucétovani mizZete vyuZit a jakou ¢astku ma vase stredisko
k dispozici, rozhodl nadfizeny okres. Pokud muZete vyuZivat dotaci jak na akce, tak na provoz, mizete
si celkovou ¢astku dotace libovolné rozdélit do danych kategorii.

Upozorniujeme, Ze polozky, které mizete do vyuctovani zahrnout, se lisi v zavislosti na tom, zda vase
stfedisko uctuje v jednoduchém, nebo v podvojném ucetnictvi.
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V ptipadé nejasnostni napiste na: kancelar@skrj.cz
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PROVOZNIi DOTACE

CO JSOU TO PROVOZNIi NAKLADY?

Jde o vSechny ndklady, které ve stfedisku mate, a které nejsou spojeny primo s konkrétnimi akcemi
(vypravami, tdborem, kurzy...).

V ramci Ucetnictvi byste méli mit jasné rozliSeno, které naklady (hlavni ¢innosti) patfi k jednotlivym
akcim a které nédklady patfi do provozu.

LIMIT 70 %

Z dotace mUzete hradit maximalné 70 % celkovych provoznich naklad(l stfediska za dany rok. Zbylych
30 % tedy musite mit uhrazenych z néceho jiného (dotace od mésta, vlastni prostfedky, dary atp.)

Pokud tedy budete mit jako stfedisko celkové provozni naklady 50 tisic, pak mlzZete aZ 35 tisic hradit
z provozni dotace. Limit se vztahuje na celkovou souhrnnou ¢astku. Klidné tedy miuzZete dat
do vyuctovani i polozky, které hradite z dotace kompletné (napf. koupi stanu za 20 tisic).

Zbytek provoznich nakladl (polozky, na které dotaci nepouzivate) v zdadném prehledu neuvadite.
Nadfazenému okresu pouze oznamite, jaka je celkova vyse provoznich ndkladd vaseho strediska.

Hospodareni strediska klidné miZe skoncit za dany rok v zisku, na vyucétovani dotace to nema vliv.
CO MUZEME HRADIT Z DOTACE
Obecné jde o naklady na provoz kluboven, nakup materialu a drobného vybaveni, spotfebu energii.

Z dotace nejde hradit dary (vyjma drobnych odmén pro déti) a naklady akci (tj. napf. prondjem
klubovny na vikendovou vypravu do provozni dotace pocitat nemuizete).

LIMITY VYUZITi DOTACE

Jde o dotaci neinvesticni! Pozor na limit ¢astek — u hmotného majetku Ize hradit jen polozky, jejichz
cena je nizsi nez 40 tisic K¢.

Pokud budete z dotace pofizovat vybaveni, musite zaroven dodrzet limity na maximalni ¢astku dotace
na polozku (videokamera = 7 000,-K¢; mobilni telefon = 6 000,-K¢; multifunkéni zafizeni (tiskarna,
skener, kopirka) = 10 000,-K¢; notebook = 14 000,-K¢; stolni PC véetné monitoru = 20 000,-K¢; tablet =
6 000,-K¢). Neznamena to, Ze byste si nemohli koupit vybaveni draZzsi, ale vic na néj z dotace prosté
Cerpat nemuzete.

V PRIPADE JEDNODUCHEHO UCETNICTVI

mUZete dat do vyuctovani vSsechny polozky, které jste uhradili v letoSnim roce. Tj. pofizeni vybaveni,
cestovné ¢inovnikd, vyuctovani spotieby elektfiny, vody, dlouhodobé najemné, opravy majetku atp.




V PRIPADE PODVOJNEHO UCETNICTVI

si musite dat pozor na to, Ze dotované polozky musi byt nejen vydajem, ale zaroven také nakladem
letoSniho roku.

Pokud budete z dotace hradit nakup drobného vybaveni, néjaky cestak, opravu majetku atp., je to
v pohodé.

Pozor si musite dat u plateb, které z hlediska hrazeného obdobi prekracuji letosni rok (napf. ndjemné,
platby za elektfinu, vodu a plyn ¢i napf. platbu za hosting, doménu &i zpracovani Ucetnictvi). V takovém
pripadé muZete hradit z dotace jen pomérnou ¢ast, ktera je zaroven i ndkladem letosSniho roku.

Napf. pokud budete mit fakturu za vodu vystavovanou kazdy rok k 31.3., pak ji mlzZete z dotace hradit
jen za obdobi 3 mésicl. Pokud byla faktura na 4 000,-, pak Uhrada z dotace muze byt jen 1 000,-.

JAK TO VYUCTOVAT

Pro vyuctovani dotace budete potiebovat:

e  (astku celkovych provoznich nakladd (jen souhrnnou ¢astku)
e seznam vhodnych poloZek, na které jde dotaci pouzit

FORMULAR PRO VYUCTOVANI

Uvedené polozky vyplnite do formulare, ktery se jmenuje for_dot_v2.

Junak - ¢esky skaut, z.s. 0oJ: 21B.01

PREHLED O UHRADACH PLATEB
(NEINVESTICNi PROSTREDKY)

Cislo Castka v K& | Hrazeno z

Pol. doklady” Ucel pouziti (na2des.) | dotace?

—

17/P1 stan 20 000,00 20 000,00

V radmci formuldfe vypliujete jen Zlutd pole. Konkrétné vyplhte:

e organizacni Cislo vaseho strediska
e jednotlivé polozky
o sloupec,Pol.” je pouze Cislovanim polozek —od 1 do ...
o sloupec ,Cislo dokladu” je redlnym ¢islem dokladu ve vasem ucetnictvi
o sloupec ,Ucel pouziti“ obsahuje popis polozky, musi byt dostate¢né konkrétni
o posledni 2 sloupce obsahuji hodnoty vyse celkové ¢astky a jeji pomérné ¢asti hrazené
z dotace




NA CO SI DAT POZOR

Ve formulafi se uvadéji jenom dotované polozky!
o Ve formulafi nesmi byt Zadné poloZky, které maji v poslednim sloupci O.
o Zhlediska pfipadné kontroly je vhodné uvést do formulare co nejméné polozek, které
kompletné hradite z dotace.
Z dotace lze hradit pouze castky zaokrouhlené na celé koruny (dolt).
o Plati to nejen pro soucet, ale také pro vSechny jednotlivé poloZky.
o Pokud polozka stala 1 200,50 K¢, pak z dotace jde hradit jen 1 200,00 K¢
Popis polozek musi byt dostatecné konkrétni, aby bylo moiné zformulare posoudit
opravnénost hrazeni dané polozky z dotace.
o vpripadé hrazeni cestovného uvedte zaroven jméno cinovnika, kterému bylo
cestovné proplaceno
o pokud vedete podvojné Ucetnictvi a hradite z dotace polozku, kterd ze své povahy
nemusi byt nakladem pouze letosniho roku (napf. najem, platbu za energie atd.),
uvedte v textu polozky data zacatku a konce obdobi, za které je dand platba
Texty popisu poloZzek musi byt celé viditelné (i v tiSténé verzi) — pokud se tam text nevejde,
mUzZete trochu zmensit pismo, nebo zvétsSete vysku daného radku.
Neménte formatovani Cisel, ponechte normalni zarovnani polozek.
Pokud se vam nevejdou vsechny polozky na jednu stranu formulare, pfidejte do néj dalsi
fadky, pfi tisku bude formulaf rozdélen na vic stranek.
Pokud to neni vyloZené nutné, neuvadéjte ve vyuctovani velmi malé ¢astky (do cca 100,-Kc).

CASTE CHYBY

Zkontrolujte, jestli nema zadna z polozZek ve formulafi pofizovaci cenu za kus nad 40 000,-K¢
o pokud platite za jeden kus (napf. za pfivés za auto) ve vice platbach, plati to pro jejich
soucet!
VSechny ¢astky v poslednim sloupci formulafe musi konc¢it na ,00
V rdmci provozu nejde hradit:
o jidlo, pokuty, dané, pfispévky na akce (napf. na ucast vedouciho na vlidcovkach)
o naklady akci - napf. najem zakladny na vypravu i tabofisté, cesta na vypravu atp.
nejsou provoznimi ndklady, ale naklady akci! Nestaci ani to, Ze z polozky ,,pronajem

i

tdboristé” udélate v popisu polozky jen ,prondjem” — z vécného hlediska jde porad
o naklad akce.

V ramci ucetnictvi zkontrolujte, zda dané polozky nevykazujete také do jiné dotace, napfr.

od mésta — pfi kontrole by to byl fakt velky prasvih. Pfipadné mizete z jiné dotace hradit jen

tu ¢ast, kterd neni hrazena z dotace od MSMT.

Zkontrolujte, zda maji doklady k dotovanym polozkam vSechny potfebné nalezitosti — pfipadna

kontrola bude kontrolovat zejména polozky, které jste vykazali do dotace.




DOTACE NA AKCE

JAKE AKCE MUZEME DOTOVAT

Dotaci Ize vyuzivat na akce, které spliuji vSechny nasledujici podminky:

maji délku 1-6 dnl

e konaji se v Ceské republice

e minimalné 70 % ucastnikd dané akce je ve véku 6-26 let

e nejsou hldseny ve skautISu jako tabor (byt by zbylé podminky splrioval)

e nejsou jiz dotovany z Ustiedi (nejde tedy o rddcovskou akci ani akci kvalifikagni)

CERPANI DOTACE NA AKCI

Jednotlivé dotace se posuzuji z hlediska dotace samostatné. Tj. pomér hrazeni, splnéni podminky
Ucastnikd atd. se hodnoti pro kazdou akci samostatné.

LIMITY VYUZITi DOTACE

Dotace vyuzZita na akci muze ¢init maximalné 70 % jejich nakladl. Zasadni podminkou pak je, ze
hospodareni akce nesmi skoncit v zisku. Vysledek hospodareni se pocita po zapocitani dotace, kterou
chcete na akci vyuzit. Vhodnymi akcemi pro vyuziti dotace jsou ty, které skoncili ve ztraté, kterou jste
hradili ze strediska (nap¥. z oddilové pokladny).

Pokud napf. poradate vypravu, kterd ma vydaje 2 000,- a na Ucastnickych poplatcich jste vybrali 1 800,
mUZete z dotace uhradit jen 200,-K¢. (ackoliv by 70 % z 2 000,- bylo 1 400,-) V kone¢ném souctu prosté
nesmite byt v zisku.

DOTOVATELNE POLOZKY
Vhodnymi néklady jsou ndaklady, které pfimo souvisi s danou akci (pronajem zakladny, doprava

materialu, jizdné na akci, potraviny, stravovani ucastnikd, vstupné atp.).

Lze hradit i potizeni drobného vybaveni, pokud jste ho pofizovali pro vyuZiti na akci (i kdyzZ je pouzitelné
i dal) — ale s rozumem, zakoupeni podsad rozhodné neni ndkladem dvoudenni vypravy. Pro mozné
polozky plati stejné limity jako v pfipadé jejich pofizeni z provozni ¢asti dotace (nesmi jit o investici,
plati limity pro vybrané polozky v oblasti elektroniky).

Pokud potizeni materialu/drobného vybaveni zahrnete do akce, tak uz nepatfi do provoznich nakladd!

JAK TO VYUCTOVAT

Pro vyuctovani budete potrebovat dva formulare - for_vyuctovani_dotace_na_akci a
for_seznam_ucastniku. Formulare vypliiujete za kazdou akci samostatné.




SEZNAM UCASTNIKU

e vypliuje se jen pro akce delSinez 1 den
e musite ho mit vyplnény a zalozeny v Ucetnictvi stfediska, moZzna ho po vas bude chtit také

okres (na kraj se neodevzdava)

SEZNAM UCASTNIKU AKCE

Nazev akce: Cislo organizaéni jednotlcy:

PE. | Jméno Pfijmeni Adresa bydlisté (ulice, &islo, mésto, PSC) Datum narozeni

V prvnim sloupci je poradové Cislo fadku, ostatni sloupce jsou zfejmé. Nezapomernte zkontrolovat,
jestli je opravdu 70 % Gcastnikd v dobé konani akce ve véku 6-26 let.

FORMULAR VYUCTOVANI DOTACE NA AKCI

ﬁs Junak - éesky skaut, z. s.
** VYUCTOVANI DOTACE NA AKCI

SKAUT
1. Nazev akce | Vyprava do Kutné Hory |
2. Pofadatel akce (ev. &islo, nazev0J) | 21B.01 | |  stiedisko Hiawatha Piibram |
3. Termin a misto konani
Termin konani Pocet 5 -
Cast akce od_. do. dnds Misto konani
| 01.05.17 03.05.17 3 |Kutna Hora
Il
Il
V.
CELKEM 3
4. Poéet uéastnikli  Ugastnikii celkem: | 30 z toho od 6 do 26 let:
5. Prijmy, vydaje akce a ¢erpani dotace kontrola:
L Pijmy celkem 4 500,00 |  Vydajecelkem | 500000 |

6. Rozpis dotovanych nakladu

Cislo uéetniho Uiel pousiti Castka v K¢ (na| Hrazeno z
dokladu P 2 des. mista) dotace
17123 Jizdné 240000 2400.00

V rdmci vyuctovani vypliujete Zluta pole formulédre. Konkrétné:

o identifikace akce a poradatele
o nazev akce je libovolny




NA CO

o poradatelem je stfedisko nebo okres (rozhodné ne oddil!), uvadite prostfedni ¢ast
nazvu — tj. to, co je za ,,Jundk — ¢eska skaut,” a pred ,, z.s.”
pocet ucastniku
o jednak celkovy a poté také téch, které spliuji podminku véku
o pokud je akce del$i nez 1 den, musi pocet tUcastnikll sedét na jejich seznam...
pfijmy a vydaje celkem
o jde o celkové pfijmy a vydaje dané akce — po zapocitani dotace, kterou na akci
vyuzivate
o Castky bud mohou byt stejné, nebo muze byt castka pFijmu nizsi (v pfipadé, Ze akce
zUstala i po zapocitani dotace ve ztraté — tj. je tam Castka, ktera byla uhrazena
z vlastnich prostiedki strediska)
rozpis dotovanych nakladu
o jednotlivé dotované polozky, s dostatec¢né srozumitelnym popisem
o dotace musi byt zaokrouhlena na celé koruny

S| DAT POZOR

Ve formuldfi se uvadéji jenom dotované polozky! Ve formulafi nesmi byt zadné polozky,
které maji v poslednim sloupci 0.
Z dotace lze hradit pouze ¢astky zaokrouhlené na celé koruny (dolt).
o Plati to nejen pro soucet, ale také pro vSechny jednotlivé poloZzky.
o Pokud polozka stdla 1 200,50 K¢, pak z dotace jde hradit jen 1 200,00 K¢
Popis polozek musi byt dostatecné konkrétni, aby bylo moziné zformuldfe posoudit
opravnénost hrazeni dané polozky z dotace.
o Popis zaroven musi zahrnovat vSechny polozky na daném dokladu — pokud jste
v supermarketu zakoupili v jednom nakladu potraviny a zarover napf. toaletak, pak
popisek ,potraviny” neni dostatecny. Neni ale zaroven nutné vypsat podrobné
vSechny polozky z Uctu — staci zkraceni napf. na ,hygienické potieby”.
Nejsou pfijatelné hodné obecné popisky jako ,materidl”.
Nelze hradit véci osobni potfeby (napt. nelze z dotace hradit noviny, které si koupil
vedouci)
Texty popisu polozek musi byt celé viditelné (i v tisténé verzi) — pokud se tam text nevejde,
muzZete trochu zmensit pismo, nebo zvétsete vysku daného radku.
Neménite formatovani Cisel, ponechte normalni zarovnani polozek.
Pokud se vdm nevejdou vSechny polozky do uvedenych radka, pridejte radky dalsi.

CASTE CHYBY

Zkontrolujte, jestli nema Zadna z poloZek ve formulafi potizovaci cenu za kus nad 40 000,-K¢
Vsechny castky v poslednim sloupci formuldre musi koncit na ,00

V ramci Ucetnictvi zkontrolujte, zda uhradu danych poloZzek nevykazujete také do jiné dotace,
napf. od mésta — pti kontrole by to byl fakt velky prasvih. Pfipadné muZete z jiné dotace hradit
jen tu ¢ast, ktera neni hrazena z dotace od MSMT.

Zkontrolujte, zda maji doklady k dotovanym polozkam vSechny potfebné nalezitosti — pfipadna
kontrola bude kontrolovat zejména polozky, které jste vykazali do dotace.




KONTROLA VYUCTOVANI DOTACI, ODEVZDAN{

e pied odevzdanim by méla vyucétovani dotaci zkontrolovat vase revizni komise
e v terminu stanoveném okresem odevzdavate:
o vsechny formulaie v podobé, v jaké jste je uloZili po upravé v Excelu
o po schvaleni vyuctovani také jejich papirové verze s prislusnymi podpisy
=  musi pres okres aZ na kraj dorazit fyzicky, naskenované kopie nestaci

ZA STREDISKO ODEVZDAVATE NA OKRES

POKUD VYUZIVATE DOTACI NA PROVOZ

e jeden formular for_dot_v2 (dotaci vyuctovava stredisko, ne jednotlivé oddily!)
o Castku celkovych provoznich naklada

POKUD VYUZIVATE DOTACI NA AKCE

o formuldre for_vyuctovani_dotace_na_akci — za kaZzdou akci samostatné
e prehledovy formuldf for_vyuctovani_prehled_akce_stckraj (jde o seznam akci, které
dokladate na samostatnych formulafich)

NA STREDISKU ARCHIVUJETE

e kopie (s originalnimi podpisy) viech formular, které jste odevzdali na okres

e pokud vyuZivate dotaci na akce, pak archivujete seznamy tcastnikd dotovanych akci

e v UcCetnictvi mate ndlezité oznacené viechny doklady, které jste hradili (i jen ¢aste¢né) z dotace
o staci poznamka v pokladni knize/penéznim deniku




OKRES ODEVZDAVA NA KRAJ

ZA DOTACE NA PROVOZ

e vSechny formulare for_dot_v2 ziskané od stfedisek (+ pfipadny vlastni, pokud dotaci Cerpa i
pfimo okres)
e jeden prehledovy formular for_vyuctovani_prehled_provoz_stckraj

POKUD BYLA NEKTERYM ZE STREDISEK Cl OKRESEM VYUZITA DOTACE NA AKCI

e vSechny formulare for_vyuctovani_dotace_na_akci ziskané od stredisek (+ pfipadné vlastni,
pokud dotaci ¢erpa i pfimo okres)
e jeden prehledovy formular for_vyuctovani_prehled_akce_stckraj

SOUHRNNY FORMULAR

e formuldr for_vyuctovani_sumar_stckraj
o s prislusnymi podpisy
o formulaFr musi mit vyplnéné vyjadreni revizni komise — néco jako ,,Dotace byla vyuZita
v souladu s podminkami rozhodnuti.”
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